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1. Общие положения о процедуре открытого запроса предложений с переторжкой в электронной форме
1.1. ОАО «Якутская топливно-энергетическая компания» 677015, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Петра Алексеева, 76 (далее – Заказчик/Организатор), Извещением о проведении запроса предложений с переторжкой, опубликованным в единой системе электронных торгов http://www.b2b-center.ru, на официальном сайте ОАО «ЯТЭК», на сайте www.zakupki.gov.ru приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — исполнители) к участию в процедуре запроса предложений с переторжкой на право заключения договора о годовом сервисном обслуживании оргтехники для нужд ОАО «ЯТЭК» (далее – Запрос предложений).
1.2. Для справок обращаться:

· к Организатору (заказчику) запроса: 

· ОАО «ЯТЭК», 677015, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Петра Алексеева, 76, каб. 207

· Координатор проведения: Морская Юлия Владимировна, тел (4112)401401 (доб.1097), e-mail: MorskayaYV@yatec.ru;

· Секретарь конкурсной комиссии: Казакова Екатерина Дмитриевна, тел (4112) 40-14-10 (доб. 1133), e-mail: tender@yatec.ru;

· после принятия решения о Победителе, по вопросам заключения Договора с ним:

· ОАО «ЯТЭК», 677015, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Петра Алексеева, 76, каб. 207,

· Координатор проведения: Морская Юлия Владимировна, тел (4112)401401 (доб.1097), e-mail: MorskayaYV@yatec.ru;

· Секретарь конкурсной комиссии: Казакова Екатерина Дмитриевна, тел (4112) 40-14-10 (доб. 1133), e-mail: tender@yatec.ru;

2. Термины

В настоящей документации применяются следующие термины с соответствующими определениями:

договор: Соглашение между сторонами об установлении, изменении или прекращении гражданских прав и обязанностей;

документация о закупке: комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки, условиях ее проведения и рассматриваемый, как неотъемлемое приложение к документу, объявляющему о начале процедур. В  зависимости от способа закупки конкретизируется через термины «Конкурсная документация», «Аукционная документация», «Документация предварительного квалификационного отбора», «Документация   двухэтапного конкурса», «Извещение о проведении запроса котировок», « Извещение о проведении запроса предложений», «Приглашение принять участие в размещении заказа». В отдельных случаях документация о закупке и документ, объявляющий о начале процедур, представляют собой единое целое;

заказчик: ОАО «Якутская топливно-энергетическая компания»;

закупка (размещение заказа): приобретение Заказчиком товаров, работ и услуг на основе договора;

запрос предложений: конкурентный способ размещения заказа, при котором победителем в проведении запроса предложений признается участник размещения заказа,  предложившийлучшие условия исполнения договора;

заявка на участие впредварительном квалификационном отборе: комплектдокументов, составленный участником закупки в соответствии с требованиями предварительного квалификационного отбора, указанными в документации о предварительном квалификационном отборе, и подтверждающий согласие на участие в процедуре предварительного квалификационного отбора;

заявка на участие в закупке: комплект документов, содержащий предложение участника, направленное в адрес Заказчика, с намерением принять участие в процедурах и впоследствии заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на условиях, определенных документацией о размещении заказа;

извещение о размещении заказа: опубликованные  на  официальном  сайте и направленные источникам объекта закупки, сведения о размещении заказа, являющиеся официальным объявлением о начале закупочных процедур;

конкурс с переторжкой: конкурентные торги, победителем которых признается участник конкурса, который среди участников конкурса, предложивших лучшие условия исполнения договора и заявкам на участие в конкурсе которых, были присуждены с первого по третье места, предложил наиболее низкую цену договора;

конкурсная комиссия: коллегиальный орган, заранее созданный организатором закупки, уполномоченный принимать решения о ходе размещения заказа и осуществлять выбор  поставщиков, подрядчиков, исполнителей;

организатор закупки: Заказчик либо лицо, уполномоченное Заказчиком  на проведение закупочных процедур;

победитель закупки: участник закупки, который по заключению конкурсной комиссии предложил лучшие условия исполнения договора (для конкурса или запроса предложений), или наиболее низкую цену договора (для аукциона или запроса котировок), в соответствии с требованиями документации о закупке, и которому предоставляется право заключения договора по результатам закупки;

предварительный квалификационный отбор (ПКО): способ выявления поставщиков, подрядчиков, исполнителей, которые соответствуют требованиям, установленным организатором закупки и предъявляемым к участникам закупки;

· претендент: заинтересованное в участии в размещении заказа лицо, объединение юридических лиц, официально получившее документацию о размещении заказа в порядке, установленном в извещении о размещении заказа, в том числе до представления заявки на участие в размещении заказа, и представившее обеспечение заявки на участие в размещении заказа. В случае проведения предварительного квалификационного отбора - заинтересованное в участии в предварительном квалификационном отборе лицо, официально получившее документацию о предварительном квалификационном отборе в порядке, установленном в извещении о предварительном квалификационном отборе.

официальный сайт о размещении заказов (официальный сайт): сайт, на котором Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ предусмотрено размещение информации о закупках. До 1 июля 2012 года, если иной срок не предусмотрен решением Правительства Российской Федерации, информация о закупках размещается на сайте заказчика. После 1 июля 2012 года, если иной срок не предусмотрен решением Правительства Российской Федерации, информация о закупках размещается на сайте www.yatec.ru
процедура закупки в электронной форме: процедура закупки, осуществляемая в электронной форме;

способ закупки: процедура, в результате проведения которой организатор проведения закупки производит выбор поставщика, в соответствии с порядком, определенным в настоящем положении и в документации о закупке; 

электронная торговая площадка: программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Открытое акционерное общество «Центр развития экономики» www.b2b-center.ru. 
· участник закупки: любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо несколько юридических лиц или физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с положением о закупке и указанным в документации о закупке, получившие аккредитацию на Электронной площадке.

электронный документ: информация в электронной форме, подписанная электронной подписью.

3. Правовое положение документов

3.1. Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

3.2. Данная процедура не связана с размещением заказа для государственных и муниципальных нужд, поэтому она не регулируется положениями Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
3.3. Настоящий запрос предложений в электронной форме проводится в соответствии Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федерального закона от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи», постановление Правительства Российской Федерации  от 21 июня 2012 г. N 616 «Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме».

3.4. Опубликованное Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

3.5. Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

3.6. Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении открытого запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке товаров, работ, услуг ОАО «Якутская топливно-энергетическая компания», утвержденного решением Совета директоров ОАО «ЯТЭК» протокол от 10.04.2012г. № б/н. 

4. Урегулирование разногласий

4.1. До заключения договора разногласия направляются в Конкурсную комиссию (далее – КК). О получении заявления о рассмотрении разногласий ответственный секретарь КК незамедлительно уведомляет председателя комиссии, проводящей закупку. На время рассмотрения разногласий в КК процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

4.2. Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их Участника и лиц, производивших закупку, КК заказчика в течение 10 дней со дня получения таких разногласий выносит письменное решение, которое должно содержать:

- обоснование мотивов принятия решения;

- меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения

           разногласий.

4.3. КК вправе принять одно или несколько из следующих решений:

· при разногласиях по завершившимся закупкам — предложить руководству принять решение о возмещении убытков, понесенных Участником в результате незаконного действия, решения либо использования незаконной процедуры. Если оговорка об одностороннем расторжении договора, в случае обнаружения нарушений процедуры его заключения, включена в договор, КК вправе предложить руководству принять решение об одностороннем расторжении договора после его заключения;

· признать заявление Участника необоснованным. 

4.4. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в КК заказчика, разрешаются в Арбитражном суде РС(Я) в соответствии с документами, определяющими его правовой статус и порядок разрешения споров, действующими на дату подачи искового заявления.

4.5. Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. Прочие положения

5.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявок, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

5.2. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Заявках. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией.

5.3. Организатор закупки вправе отклонить Заявку Участника, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Организатора закупки, вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Закупочной комиссией решения по определению Победителя запроса предложений.

5.4. Организатор вправе отклонить Заявки Участников, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя запроса предложений.

5.5. В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Организатор имеет право отказаться от проведения запроса предложений в любое время до подведения его итогов, не неся никакой ответственности перед Участниками запроса предложений или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Организатор незамедлительно уведомляет всех Участников об отказе от проведения запроса предложений в письменной форме в течение 3 рабочих дней с момента принятия такого решения. 

5.6. В случае если на запрос предложений не поступило ни одной заявки на участие в закупке, поступила только одна заявка на участие в запросе предложений или на основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке выявлено несоответствие заявок всех участников закупки требованиям документации о закупке, то запрос предложений признается конкурсной комиссией несостоявшимся. 

5.7. В случае если запрос предложений признан несостоявшимся, Организатор закупки вправе:

заключить договор с единственным участником, подавшим предложение, которое соответствует требованиям;

объявить о проведении повторного запроса предложений;

осуществить закупку иным способом закупки, предусмотренным настоящим Положением.

6. Порядок проведения запроса предложений. 

Инструкция по подготовке заявок участников

6.1. Общий порядок проведения запроса предложений

6.1.1. запрос предложений проводится в следующем порядке:

Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 6.2.), осуществляется однократно в течение всей процедуры запроса предложений;

Предоставление Закупочной документации и разъяснение Организатором положений документации о закупке (подраздел 6.3.);

Подготовка Участниками своих Заявок (подраздел 6.4.);


Требования к участникам запроса предложений (подраздел 6.5);


Рассмотрение и оценка Заявок на участие в закупке (подраздел 6.6..);

Порядок проведения переторжки и определение победителя (подраздел 6.8.);

Заключение Договора (подраздел 6.9.), осуществляется однократно в течение всей процедуры запроса предложений; 

6.2. Публикация Извещения о проведении запроса предложений

6.2.1. Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1. 

6.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.

6.3. Предоставление Закупочной документации и разъяснение Организатором положений документации о закупке.

6.3.1. Участники должны получить Закупочную документацию в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.

6.3.2. Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей Документации. Запросы на разъяснение Документации должны подаваться в письменной форме за подписью уполномоченного лица организации. В течении 2 рабочих дней со дня поступления запроса Заказчик, Организатор закупки размещает на официальном сайте разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 3 календарных дня до дня окончания подачи заявок на участие в закупке.

6.3.3. Участник не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от Заказчика, Организатора.
6.4. Подготовка Заявок Участников

6.4.1. Для участия в открытом запросе предложений с переторжкой в электронной форме участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, подает заявку на участие в открытом запросе предложений с переторжкой в электронной форме. Заявки на участие в запросе предложений принимаются Оператором электронной площадки, на которой будет проводиться запрос предложений.

6.4.2. Заявка на участие в открытом запросе предложений с переторжкой в электронной форме  подается  в форме электронного документа и должна быть подписана в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе  Федеральным законом от 10.01.2002г.  №1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи». Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

6.4.3. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого лота.

6.4.4. Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать поданную им заявку в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в закупке, указанного в извещении о закупке.

6.4.5. Заявки на участие в закупке, полученные после окончания срока подачи заявок, не рассматриваются

6.4.6. Общие требования к Заявке

6.4.6.1. Участник запроса предложений должен подготовить Заявку, включающую:

1) Заявка по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации (подраздел 8.1);

2) Анкета участника (подраздел 8.2.)

3) Конкурсное  предложение (подраздел 8.3.), где описывается:  предмет закупки, требование к предмету закупки, характер и необходимые технические и качественные характеристики предлагаемых товаров, работ, услуг, а так же технические спецификации, планы, чертежи и эскизы, количество товаров, объем работ и услуг, любые сопутствующие услуги, условия поставки продукции, место выполнения работ и услуг, сроки поставки, сметные расчеты, калькуляции и другие необходимые сведения;

4) График на выполнение работ (оказание услуг) по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 8.4.);

5) Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 8.5.);

6) Техническое задание (раздел 9);

7) Проект договора (раздел 10);

8) Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений требованиям настоящей Закупочной документации (п. 7.1.12 Информационной карты запроса предложений).

6.4.6.2. Все указанные документы прилагаются Участником к Заявке.

6.4.6.3. Все документы, входящие в Заявку Участника, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

6.4.6.4. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор запроса предложений будет принимать решение на основании перевода.

6.4.6.5. Организатор запроса предложений вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

6.4.7. Требования к валюте 

6.4.7.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

6.4.7.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

6.4.8. Начальная (максимальная) цена

6.4.8.1. В соответствии с Уведомлением о проведении запроса предложений, начальная (максимальная) цена по лотам составляет величину, указанную в пункте 7.1.5 Информационной карты запроса предложений.

6.4.8.2. Цена договора, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота). В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа превышает начальную (максимальную) цену договора (цену лота), соответствующий участник размещения заказа не допускается к участию в запросе предложений на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным конкурсной документацией. 

6.4.8.3. Цена договора  должна включать все налоги и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

6.4.8.4. Форма оплаты: безналичный расчет.

6.4.9. Продление срока окончания приема Заявок

6.4.9.1. Заказчик или Организатор вправе принять решение о продлении срока окончания подачи Заявок в любое время до даты окончания подачи Заявок, установленной в Извещении. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия указанного решения, но не позднее переносимой даты окончания подачи Заявок, такие изменения размещаются Организатором в порядке, установленном для размещения Извещения.

6.5. Требования к Участникам запроса предложений. 

6.5.1. Участник закупки должен быть правоспособным, создан и зарегистрирован в установленном порядке.

6.5.2. В отношении участника закупки не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство.

6.5.3. Деятельность участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

6.5.4. Участник закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к организациям, выполняющим работы (оказывающим услуги), для выполнения которых он привлекается.

6.5.5. Участник закупки должен иметь устойчивое финансовое состояние, подтвержденное данными бухгалтерской отчетности, направленной в налоговые органы.

6.5.6. Участник закупки не должен иметь просроченную задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные фонды.

6.5.7. Участник должен иметь положительный опыт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, положительную деловую репутацию.

6.5.8. В отношении участника закупки, его учредителей и руководителей не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки.

6.5.9. Участник закупки должен иметь в наличии квалифицированный и опытный персонал, способный оказать услуги, выполнить работы, поставить товары в объеме, предусмотренном документацией о закупке.

6.5.10. Участник закупки должен иметь в собственности или в пользовании достаточные для поставки товаров, работ, услуг производственные мощности, технологическое оборудование, технику и оборудование (дилерские, дистрибьюторские соглашения с производителями товаров – для участников закупки техники и оборудования), в соответствии с документации о закупке.

6.5.11. Заказчик, организатор закупки вправе не допустить к участию в закупке лицо, имеющее просроченную задолженность перед предприятиями группы ОАО «Якутская топливно-энергетическая компания», неисполненные просроченные обязательства.

6.5.12. При закупке товаров, работ, услуг заказчик, организатор закупки вправе установить требование об отсутствии сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

6.6. Рассмотрение и оценка Заявок на участие в закупке

6.6.1. В срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты окончания срока приема заявок, Организатор закупки осуществляет анализ и рассмотрение заявок.

6.6.2. Информация о порядке рассмотрения заявок на участие в закупке входит в состав документации о закупке.

6.6.3. Заказчик, Организатор закупки вправе осуществить проверку указанных в заявке на участие в закупке производственных возможностей участника закупки, в том числе с выездом в места базирования, с оформлением соответствующего акта проверки до подведения итогов запроса предложений, а также запросить копии документов, подтверждающих право собственности или документа, подтверждающего иное основания законного владения. 

6.6.4. В случае непредставления установленных документацией о закупке документов либо наличия в таких документах неполных и недостоверных сведений, конкурсная комиссия вправе принять решение об отклонении от дальнейшего рассмотрения такую заявку на участие в закупке.

6.6.5.    На основании результатов рассмотрения Заявок принимается решение:

· о допуске Участника к участию в запросе предложений с переторжкой;

· об отказе в допуске Участника к участию в запросе предложений с переторжкой.

6.6.6. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Организатор направляет приглашения участникам конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых были присуждены первое, второе и третье место, прибыть на процедуру переторжки.

6.6.7. Конкурсная комиссия в срок, установленный в приглашении, проводит переторжку среди приглашенных участников и определяет победителя. По результатам переторжки Организатор формирует протокол проведения переторжки, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии. Указанный протокол размещается Организатором в течение трех дней, следующих после дня подписания такого протокола, на официальном сайте

6.7. Порядок проведения переторжки и определение победителя

6.7.1. Переторжка проводится по итогам рассмотрения заявок, но до публикации протокола о подведении итогов процедуры. 

6.7.2. Переторжка является самостоятельной процедурой. Перед началом проведения переторжки Организатором осуществляется проверка документов и полномочий, необходимых для участия в переторжке, 

6.7.3. Процедура переторжки проводится согласно правилам электронной площадки.

6.7.4. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола проведения переторжки Организатор направляет победителю запроса предложений с переторжкой проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений по результатам переторжки, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. 

6.8. Заключение договора

6.8.1. Договор заключается заказчиком с победителем закупки, выбранным по результатам запроса предложений.

6.8.2. Договор должен быть заключен не позднее, чем через 20 (двадцать) рабочих дней со дня подведения итогов размещения заказа, если документацией о размещении заказа не установлены иные сроки

6.8.3. В случае уклонения победителя закупки от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя закупки заключить договор, а также возместить убытки, причиненные уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, заявка которого признана наилучшей после заявки победителя закупки.

6.8.4. Заказчик при несогласовании сторонами условий Договора вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений

6.8.5. После определения участника, с которым в соответствии с настоящей документацией о закупке должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, ОАО «Якутская топливно-энергетическая компания» вправе отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления следующих фактов:

проведения ликвидации участников размещения заказа - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;

приостановления деятельности участников размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом    Российской Федерации об административных правонарушениях;

предоставления участниками размещения заказа заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах;

нахождения имущества участника размещения заказа под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

6.5.1. наличия у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Настоящие условия проведения запроса являются неотъемлемой частью настоящей Документации, уточняют и дополняют положения разделов 1-6 Документации.

Информация о проводимом запросе
	№

пункта
	Наименование 
	Информация

	7.1.1. 
	Форма и вид проведения закупки
	Открытого запроса предложений  с переторжкой в электронной форме

	7.1.2. 
	Наименование Заказчика/Организатора, контактная информация
	ОАО Якутская топливно-энергетическая компания»
Почтовый адрес: 677015, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Петра Алексеева, 76.

Координатор проведения: Морская Юлия Владимировна, тел (4112)401401 (доб.1097), e-mail: MorskayaYV@yatec.ru;

Секретарь конкурсной комиссии: Казакова Екатерина Дмитриевна, тел (4112) 40-14-10 (доб. 1133), e-mail: tender@yatec.ru;

	7.1.3. 
	Открытый запрос предложений с переторжкой в электронной форме будет проводиться на электронной площадке в сети Интернет по следующему адресу:
	ОАО «Центр развития экономики» www.b2b-center.ru 

	7.1.4. 
	Место официальной публикации Извещения
	Сайт ОАО «Якутская топливно-энергетическая компания» http://www.yatec.ru,

Официальный сайт http://www.zakupki.gov.ru 

	7.1.5. 
	Предмет запроса
	Право заключения договора на оказание клининговых услуг

	7.1.6. 
	Место, условия  поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	677015, Республика Саха (Якутия), город Якутск, улица Петра Алексеева, 76; 678214, Республика Саха (Якутия), Вилюйский улус, п. Кысыл-Сыр.

	7.1.7. 
	Начальная (максимальная) цена договора (по лотам)
	3 406 503,55 рублей без НДС.

Предлагаемая участником размещения заказа цена не должна превышать начальную (максимальную) цену без  учета НДС. При этом цена договора при заключении договора увеличивается на сумму НДС для плательщиков НДС в соответствии с действующим законодательством. 

Цена договора является фиксированной на весь период договора в текущих ценах и не подлежит корректировке.

Предлагаемая участником размещения заказа цена выполненных работ указывается цифрами и прописью. 

В случае разночтения преимущества отдается сумме, указанной прописью. 

Оплата производится безналичным расчетом в порядке и сроки, предусмотренные в проекте Договора

	7.1.8. 
	Источник финансирования
	Источник финансирования: Собственные средства.

Плательщик: ОАО «Якутсая топливно-энергетическая компания».

	7.1.9. 
	Сроки поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	01.07.2013-31.12.2013г. (6 месяцев)

	7.1.10. 
	Организатор имеет право отказаться от проведения запроса не позднее, чем за 
	В любой момент

	7.1.11. 
	Количество копий Заявок Участника 
	1 копия Заявки на электронном носителе. 

	7.1.12. 
	Требования к сроку действия Заявки
	Заявка должна сохранять свое действие в течение срока, указанного Участником в Заявке. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 180 (сто восемьдесят) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Заявок.

	7.1.13. 
	Требования к Участникам запроса, установленные Заказчиком (Организатором) 
	- Участник закупки должен быть правоспособным, создан и зарегистрирован в установленном порядке.

- Участник закупки должен быть зарегистрирован на территории РС(Я) в качестве налогоплательщика.

- В отношении участника закупки не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство.

-Деятельность участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

-Участник закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к организациям, выполняющим работы (оказывающим услуги), для выполнения которых он привлекается.

-Участник закупки должен иметь устойчивое финансовое состояние, подтвержденное данными бухгалтерской отчетности, направленной в налоговые органы.

-Участник закупки не должен иметь просроченную задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные фонды.

-У организации должен быть положительный опыт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, положительная деловая репутация.

-В отношении участника закупки, его учредителей и руководителей не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки.

-Участник закупки должен иметь в наличии квалифицированный и опытный персонал, способный оказать услуги, выполнить работы, поставить товары в объеме, предусмотренном документацией о закупке.

-Участник закупки должен иметь в собственности или в пользовании достаточные для поставки товаров, работ, услуг производственные мощности, технологическое оборудование, технику и оборудование (дилерские, дистрибьюторские соглашения с производителями товаров – для участников закупки техники и оборудования), в соответствии с документации о закупке.

-Заказчик, организатор закупки вправе не допустить к участию в закупке  лицо, имеющее просроченную задолженность перед предприятиями группы ОАО «Якутская топливно-энергетическая компания», неисполненные просроченные обязательства.

-При закупке товаров, работ, услуг заказчик, организатор закупки вправе установить требование об отсутствии сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

	7.1.14.
	Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям и входящие в состав Заявки

(Участники должны обеспечить приложение электронных версий отсканированных документов (с приложением)
	1. копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений (оригинал или скан-копии с оригиналов/нотариально заверенных копий оригиналов документов);

2. свидетельство о государственной регистрации юридического лица (оригинал или скан-копии с оригиналов/нотариально заверенных копий оригиналов документов); 

3. свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации (оригинал или скан-копии с оригиналов/нотариально заверенных копий оригиналов документов);

4. выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 20 дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

5. решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

6. сведения об участии в судебных разбирательствах по установленной в конкурсной документации форме;

7. справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до срока окончания приема заявок на участие в конкурсе;

8. документы, подтверждающие внесение участником размещения заказа обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае установления в конкурсной документации требования обеспечения заявки на участие в конкурсе;

9. документы, подтверждающие право участника размещения заказа на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

10. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее также - руководитель).В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, такая доверенность должна быть нотариально удостоверена в порядке ст. 185 ГК РФ; заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

11. сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам (оригиналы);

12. документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе (оригинал или скан-копии с оригиналов/нотариально заверенных копий оригиналов документов);

13. бухгалтерские балансы и отчеты о прибылях и убытках за последние 2 года, в том числе за последний отчетный год и истекшие месяцы текущего года (копии);

14. справка об отсутствие заинтересованности в заключении сделки;

15. иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной документацией, подтверждающие соответствие заявки на участие в конкурсе, представленной участником размещения заказа, требованиям, установленным в конкурсной документации.

16. Для индивидуальных предпринимателей:

17. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, а также нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о месте жительства индивидуального предпринимателя, выданные не ранее 20 календарных дней до даты опубликования извещения о закупке (оригинал или скан-копии с оригиналов/нотариально заверенных копий оригиналов документов);

18. Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, а также о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации (оригинал или скан-копии с оригиналов/нотариально заверенных копий оригиналов документов);

19. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (оригинал или скан-копии с оригиналов/нотариально заверенных копий оригиналов документов);



	7.1.15.
	Срок подачи Заявки
	Дата начала подачи заявок: «19» июня 2013 года.

Дата окончания подачи заявок: 

10:00 часов местного (Якутского) времени «24» июня 2013 года.

	7.1.16.
	Место подачи Заявок (адрес)
	www.b2b-center.ru

	7.1.18.
	Дата, время и место рассмотрения предложений (заявок) участников и подведение итогов запроса.
	Рассмотрение предложений с заявками на участие в конкурсе состоится в 10:00 часов местного (Якутского) времени «24» июня 2013 года.

Подведение итогов состоится в 11:00 часов местного (Якутского) времени «26» июня 2013 года.



	7.1.19.
	Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению договора. Условия их привлечения
	нет

	7.1.20.
	Участие в запросе коллективных участников 
	Не допускаются

	7.1.21.
	Альтернативные заявки
	Не предусмотрено

	7.1.22.
	Форма, сроки и порядок оплаты поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	30% предоплата ежемесячно, 70% - по факту оказания услуг на основании акта об оказании услуг ежемесячно. 

	7.1.23.
	Преференции. Порядок предоставления
	Не предоставляются 


8. Образцы форм основных документов, включаемых в Заявку
8.1. Форма 1. Форма описи документов

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Настоящим_________________________________________________________________________________,

                                   

  (полное наименование Участника запроса  с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу_________________________________________________________________,

                                                                      

 
  (юридический адрес Участника запроса)

представляет для участия в открытом запросе предложений с переторжкой___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                        
(краткое описание предлагаемых товаров, работ, услуг)

лот № ____, наименование лота ________________________________________________________________
нижеперечисленные документы.

	№ п\п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Кол-во страниц 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	
	ВСЕГО листов:
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Опись следует оформить на официальном бланке Участника запроса.

Участник запроса должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

Участник запроса должен перечислить и указать объем каждого документа, входящего в состав Заявки Участника.

Опись должна быть подписана и скреплена печатью. 

8.2. Форма 2. Форма Заявки
                                                                                                                     Председателю конкурсной комиссии –
                                                                                             Генеральному директору
                                                                                                                             ОАО «ЯТЭК»

                                                                                                                        З.К. Юсупову
Уважаемый Заирбек Камильевич!

Изучив Извещение о проведении _______________ и Документацию по ________________ на право 
                                                           (способ закупки)

                            (способ закупки)

заключения договора на _____________, и принимая установленные в них требования и условия ________________,

(способ закупки)
_________________________________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

в лице __________________________________(должность, ФИО), действующего на основании _______________________________ (Устава, доверенности №__ от __) предлагает заключить Договор ________________________________________________,

                              (предмет договора)

на условиях и в соответствии с настоящей Заявкой и проектом Договора с __________________ (указывается наименование Заказчика), являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей Заявке, на общую сумму _____________________________________________.

(итоговая стоимость, рублей, с НДС)

Настоящая Заявка действует до «____»_______________________года.

Настоящим подтверждаем, что _________________________________________________ (наименование организации или Ф.И.О. Участника) не находится в процессе ликвидации и не признано по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена, не имеет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Настоящей Заявкой гарантируем достоверность представленной нами информации и подтверждаем право Заказчика и Организатора, не противоречащее требованию формирования равных для всех Участников закупки условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в направляемых документах юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные в нем сведения, в том числе сведения о соисполнителях (субпоставщиках, субподрядчиках).      

Эл.адрес:_______________________________контактный тел.: _______________________________________________
ФИО, ответственного лица ____________________________________.
Почтовый адрес: ______________________________________________________________________________________
Наши реквизиты:

Юридический адрес:                                                 

  Банковские реквизиты :

_____________________________________                              р/с _________________________________

_____________________________________                              к/с _________________________________

_____________________________________                              в __________________________________

                                                                                    

  ИНН _______________________________

                                                                                                       КПП _______________________________

Телефон ____________________________                                БИК ________________________

факс_________________________________                              Код по ОКОНХ______________________

е-mail:_______________________________                               Код по ОКПО _______________________

Подпись: _______________________                                         Дата:________________________

               м.п.                                                                                
Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с правилами документооборота.

Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
8.3. Форма 3. Форма анкеты участника
Приложение №__ к письму 
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП/ОГРН/ОКВЭД Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (заявка) (форма 8.2.)
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

В графе 8 «Банковские реквизиты» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

8.4. Форма 4. Форма конкурсного предложения

Приложение №__ к письму 

от «____»___________ 2013 №__________

КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

при проведении ____________________

по выбору поставщика продукции (работ, услуг)

Изучив конкурсную документацию на _____________________________________________________________________________________________________

(объект заказа)

а также условия и порядок проведения настоящего _____________________, проект контракта (договора) на выполнение вышеуказанного заказа, мы _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

(полное наименование организации – Участника конкурса по учредительным документам)

в лице ________________________________________________________________

(наименование должности руководителя, его Ф.И.О.)

уполномоченного в случае признания нас победителями _____________________ подписать контракт (договор), согласны выполнить предусмотренные ________________ функции в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

Открытый запрос предложений по Лоту № _____ 

__________________________________________________

	№
	Наименование услуги
	Единица 
измерения
	Количество
(объем)
	Цена (тариф) за единицу измерения, руб.
	Стоимость услуг, руб., с НДС

	2.
	
	
	
	
	

	Итого:
	


	№ п.п
	Наименование показателя
	Ед. изм
	Значение
	Примечание

	1
	Стоимость услуг приводить к ценам текущего периода
	тыс.руб. с НДС
	
	Указать какая система налогообложения

	2
	Продолжительность выполнения работ
	дн./мес.
	
	Исходя из графика работ

	3
	Квалификация участника (наличие документов, в т.ч. лицензии, сертификаты)
	есть/нет
	
	Наличие сертификатов, лицензий

	4
	Техническая часть предложения:
	
	
	

	4.1
	Описание методов производства работ
	есть/нет
	
	

	4.2
	Предложения по механизации
	есть/нет
	
	

	4.3
	Качество продукции (работ, услуг)
	есть/нет
	
	

	4.5
	Соответствие стандартам и требованиям безопасности
	есть/нет
	
	

	5
	Условия оплаты
	есть/нет
	
	Аванс, условия по срокам платежей

	6
	Организация сервисного обслуживания и гарантийные обязательства
	есть/нет
	
	

	7
	Дополнительные предложения
	есть/нет
	
	


Следуя праву, предоставленному нам условиями и порядком проведения _______________, мы предлагаем на Ваше рассмотрение дополнительные предложения: ____________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить заказ в соответствии с требованиями конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт (договор), а также подписать контракт (договор) на принятых условиях не позднее 10 дней с момента официального направления предложения заключить договор, поступившего от Заказчика.

Мы объявляем, что до подписания контракта (договора) на выполнение заказа настоящее предложение и Ваше уведомление о нашей победе не будут считаться как имеющие силу договора между нами.

Мы согласны с условием, что Вы не обязаны принимать предложение с самой низкой стоимостью работ и минимальными сроками выполнения заказа по объекту конкурса.

Контактные телефоны, должности, Ф.И.О. лиц (полностью), уполномоченных для контактов ___________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты __________________________________________

Руководитель _____________________ (подпись, Ф.И.О.)

Главный бухгалтер ______________________ (подпись, Ф.И.О.)

                      


М.П.

Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (заявка) (форма 8.2.)

8.5. Форма 5. Форма графика выполнения работ

Приложение №__ к письму 

от «____»_____________ г. №__________
График выполнения работ

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Начало выполнения работ: «___»____________________года.

Окончание выполнения работ: «___»____________________года.

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкция по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 8.2.).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

В данном Графике выполнения работ приводятся расчетные сроки оказания всех видов работ в рамках Договора. 

Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	…
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	…

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Работа  3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1 
	работа 3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2 
	работа 3.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3 
	работа 3.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


График выполнения работ будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данный График выполнения работ следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

9. Техническое задание
1. Услуги по дневной поддерживающей уборке административных помещений ОАО «ЯТЭК»:

	№
	Наименование
	Ед.измерения 
	Количество

	1
	Площадь помещений, подлежащих уборке 

(Приложение 1)
	м2
	3 423,00

	2
	Рабочие дни в неделю
	дни
	5


2. Услуги по комплексной вечерней уборке административных помещений ОАО «ЯТЭК»:

	№
	Наименование
	Ед.измерения 
	Количество

	1
	Площадь помещений, подлежащих уборке 

(Приложение 1)
	м2
	6 346,00

	2
	Рабочие дни в неделю
	дни
	5


3. Услуги по комплексной вечерней уборке производственных помещений ОАО «ЯТЭК»:

	№
	Наименование
	Ед.измерения 
	Количество

	1
	Площадь помещений, подлежащих уборке 

(Приложение 1)
	м2
	4 228,50

	2
	Рабочие дни в неделю
	дни
	5


4. Услуги по уборке прилегающей к офисам территории ОАО «ЯТЭК»:

	№
	Наименование
	Ед.измерения 
	Количество

	1
	Площадь территорий 

(Приложение 1)
	м2
	1 000,00

	2
	Рабочие дни в неделю
	дни
	5


5. Услуги по уборке территорий ОАО «ЯТЭК»:

	№
	Наименование
	Ед.измерения 
	Количество

	1
	Площадь территорий 

(Приложение 1)
	м2
	10 600,00

	2
	Рабочие дни в неделю
	дни
	1


6. Программа уборки должна соответствовать изложенным требованиям (приложение 2).

7. Исполнитель на период действия договора обеспечивает все объекты собственным уборочным инвентарем и бытовой химией (за исключением жидкого мыла).

8. Исполнитель обеспечивает обслуживающий персонал клининговой компании спецодеждой, отличительными знаками.

9. Исполнитель представляет расчет стоимости ежедневной комплексной уборки 1 кв.м. помещений в месяц (по-объектно), в соответствии с техническим заданием.
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10. Проект договора
на оказание клининговых услуг 

г. Якутск









 



«01» июля 2013 г.

Открытое акционерное общество «Якутская топливно-энергетическая компания», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Юсупова Заирбека Камильевича,  действующего на основании Устава,  с одной стороны, и ______________________________________,  именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________________________________, действующего на основании ___________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор  о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется оказывать Заказчику услуги по уборке служебных помещений  ОАО «ЯТЭК»,  местонахождение и общая площадь которых определены в Приложении № 1 к настоящему Договору - Перечень объектов, а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

1.2. Перечень услуг, периодичность выполнения и общие требования  к оказываемым Заказчику услугам, приведены в  Приложении №2 к настоящему Договору - Требования по уборке помещений. 
1.3. В соответствии с настоящим Договором Исполнитель оказывает Заказчику Услуги.

         Срок начала оказания Услуг по настоящему Договору – 01 июля 2013г. 

         Срок окончания оказания Услуг по настоящему Договору – 31 декабря 2013г.

1.4. Общая стоимость работ согласно Договора определена на основании Расчета стоимости оказания услуг – Приложение № 3 к настоящему Договору.

1.5. В стоимость услуг по Договору, указанную в п.4.1. настоящего Договора,  включены все затраты Исполнителя для оказания услуг, в том числе, стоимость расходных материалов и  моющих средств, согласно п. 4.2 Договора.

1.6. Оплата услуг производится в порядке, определенном согласно п.4.3 Договора.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН



2.1.Исполнитель обязуется:

2.1.1. Своевременно и качественно в полном объеме согласно ГОСТ Р 51870-2002 оказывать услуги, указанные в п.1.2 настоящего Договора, в соответствии с перечнем и требованиями, указанными в Приложениях №1,2 к настоящему Договору, в течение всего срока действия Договора.

2.1.2. Письменно уведомлять Заказчика обо всех изменениях адресов, банковских реквизитов и номеров телефонной или факсимильной связи в трехдневный срок после вступления таких изменений в силу. 

2.1.3. Ежемесячно, не позднее второго числа месяца, следующего за отчетным месяцем оказания услуг, передавать Заказчику подписанный со своей стороны Акт предоставленных услуг (выполненных работ).

2.1.4. В случае невозможности оказания услуг по настоящему Договору надлежащим образом и в соответствии с действующим законодательством в пятнадцатидневный срок письменно информировать об этом Заказчика.

2.1.5. Устранять за свой счет обнаруженные Заказчиком при приеме-передаче услуг недостатки в течение одного дня с момента получения перечня недостатков.

2.1.6. Устранять повреждения или возмещать в полном объеме убытки, нанесенные Исполнителем имуществу Заказчика при оказании услуг по настоящему Договору.

2.1.7. Проводить первоначальный инструктаж персонала Исполнителя о порядке, правилах доступа, требованиях пожарной безопасности, охране труда и техники безопасности, а также условиях пребывания на объектах Заказчика.

2.1.8. Исполнитель обязан оказывать услуги, предусмотренные настоящим Договором в полном объеме. 



2.2. Заказчик обязуется:

2.2.1.  Ежемесячно, не позднее двух дней с даты получения от Исполнителя Акта приема-передачи предоставленных услуг и Отчета об оказанных услугах за отчетный период, рассмотреть и подписать их со своей стороны. Либо представить мотивированный отказ от их подписания с приложением перечня обнаруженных недостатков с приложением их устранения и  последующего рассмотрения и подписания.

2.2.2. Обеспечить места для хранения оборудования, инвентаря, расходных материалов, химических средств, личных вещей, документов и т.п., используемых Исполнителем в процессе оказания услуг по настоящему Договору.

2.2.3. Предоставить Исполнителю необходимую техническую характеристику здания с планом размещения кабинетов и информацию о типе покрытий (паспорта покрытий),  необходимую для надлежащего выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору при наличии.

2.2.4. Информировать Исполнителя об изменении нормативно-технических требований обслуживания объекта.

2.2.5. Организовывать беспрепятственный доступ персонала Исполнителя на объект в соответствии с действующим регламентом у Заказчика.

2.2.6. Доводить до сведения Исполнителя требования внутренних нормативных актов Заказчика о порядке, правилах доступа, требованиях и правилах пожарной безопасности и условиях пребывания на объекте.

2.2.7. Уведомлять надлежащим образом Исполнителя о времени и месте рассмотрения претензий, проведения переговоров и составления документов, фиксирующих нарушения Исполнителем условий настоящего Договора. 

3. ПРАВА СТОРОН



3.1.  Исполнитель имеет право: 

3.1.1. Использовать привлеченные силы для исполнения услуг по настоящему Договору, путем заключения от своего имени с третьими лицами договоров, что не влечет за собой увеличения установленной в п. 4.1 настоящего Договора.

3.1.2. Требовать участия своих представителей при выявлении Заказчиком невыполнения или ненадлежащего выполнения Исполнителем своих обязательств по Договору. 

3.1.3. На основании отдельных письменных заявок Заказчика, заключив с Заказчиком  дополнительное соглашение к настоящему Договору, оказывать не предусмотренные настоящим Договором услуги.

3.1.4. В случае отсутствия представителя Исполнителя при составлении Заказчиком документов, фиксирующих нарушения условий настоящего Договора, отклонять претензии, предъявляемые Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Договора. Оформление нарушений условий договора производится в следующем порядке: 

             Заказчик в случае обнаружения нарушения Исполнителем условий договора извещает Исполнителя на его электронный адрес об обнаруженном нарушении и по телефону ________________________________________, после чего Исполнитель обязан устранить выявленные недостатки в течение суток, при невозможности устранения недостатков, представитель Исполнителя извещает Заказчика о невозможности устранения выявленных недостатков и прибывает на объект где были выявлены нарушения условий договора (в случае невозможности прибытия на объект- в офис компании Заказчика)  для совместного с представителем Заказчика составления акта. В случае неприбытия представителя Исполнителя на объект в указанные сроки Заказчик вправе произвести составление акта о нарушении Исполнителем условий договора в одностороннем порядке, Составленный таким образом Акт является основанием для уменьшения суммы оплаты за оказанные услуги. Общая сумма снижения стоимости услуг в месяц не может превышать пяти процентов от стоимости услуг за месяц.



3.2.  Заказчик имеет право:

2.4.1. В любое время проверять ход и качество Услуг, оказываемых Исполнителя по настоящему Договору, не вмешиваясь в его деятельность. 

2.4.2. Проверять соблюдение Исполнителем требований пожарной безопасности.

2.4.3.Давать обязательные для Исполнителя указания об объемах и сроках оказания услуг, предусмотренных настоящим Договором, и исправления их недостатков.  

3.1.5. На основании отдельных письменных заявок, заключив с Исполнителем дополнительное соглашение к настоящему Договору, заказывать не предусмотренные настоящим Договором дополнительные услуги.

4. ЦЕНА УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Стоимость услуг по настоящему Договору составляет: ________________ (сумма прописью) с учетом НДС. 

4.2. В стоимость услуг согласно п.4.1. настоящего договора входят все затраты Исполнителя по оказанию услуг по уборке помещений согласно перечню работ, указанному в Приложении № 1  «Требования по уборке помещений», в том числе: затраты на оплату труда, расходные материалы, моющие и дезинфицирующие средства, инвентарь, амортизационные отчисления на используемое оборудование, накладные расходы и сметная прибыль, налоги. Стоимость расходных материалов для туалетных комнат, а именно: туалетная бумага, жидкое мыло, полотенца, освежители воздуха в стоимость не входят, предоставляются Заказчиком.

4.3. Оплата услуг производится Заказчиком безналичным путем перечисления 30% предоплаты на расчетный счет Исполнителя до 10 числа месяца оказания услуг. 

Расчет за оставшуюся часть 70% стоимости услуг в размере производится Заказчиком  после подписания сторонами акта приема выполненных работ, безналичным путем в течение пяти дней после получения от Исполнителя соответствующего счета с приложением акта выполненных работ. 

4.4. Заказчик при расчете имеет право уменьшить сумму оплаты  за расчетный период на сумму невыполненных работ, предусмотренных к ежедневному выполнению. Невыполнение работ фиксируется актом и подписывается Заказчиком и Исполнителем в соответствии с п.3.1.4 Договора.

4.5. В случае изменения объема оказываемых услуг, выполняемых на объекте и цены, оказываемых Исполнителем услуг, данные изменения оформляются Дополнительным соглашением к настоящему Договору. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1 Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии с его условиями и действующим законодательством РФ.

5.2 В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком своих обязательств по оплате Исполнителю оказываемых им услуг, в порядке предусмотренным разделом 4 настоящего Договора, Заказчик уплачивает Исполнителю неустойку в размере 0,5% от суммы просроченного платежа за каждый день просрочки исполнения обязательств. 

5.3 В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере 0,5% от стоимости несвоевременно оказанных услуг за каждый день просрочки исполнения обязательств. 

5.4 При неисполнении или ненадлежащем исполнении одной из Сторон своих обязательств по Договору, она обязуется по письменному требованию другой Стороны возместить в части непокрытой неустойкой все понесенные другой Стороной документально подтвержденные убытки, выраженные в денежном эквиваленте.

5.5 Требование о возмещении убытков  неустойки представляется путем предъявления письменной претензии.

5.6 Выплата неустойки не освобождает Стороны от выполнения обязательств по настоящему Договору.

6. ФОРС-МАЖОР

6.1 Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, не поддающихся разумному контрю Сторон. А именно: пожар, наводнение, землетрясения, эпидемия, война, военные действия, а также запрет экспорта и импорта, эмбарго Правительство РФ и других компетентных органов, а также других обстоятельств, которые в соответствии с действующим законодательством могут быть отнесены к обстоятельствам непреодолимой силы. Срок исполнения договорных обязательств соразмерно отодвигается на время действия таких обстоятельств.

6.2 Если обстоятельства, указанные в п. 6. 1. настоящего Договора, длятся свыше одного месяца, стороны проводят переговоры с целью достижения приемлемых для обеих сторон решений. 

6.3 Сторона, которая не в состоянии выполнить свои договорные обязательства, незамедлительно информирует другую Сторону о наступлении и прекращении таких  обстоятельств и предоставить документы, подтверждающие наличие таких обстоятельств.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Все споры и разногласия, возникающие в ходе исполнения настоящего Договора, разрешаются Сторонами при переговорах.

7.2. При невозможности достижения согласия, спор разрешается Арбитражным судом Республики Саха(Якутия) в установленном порядке с соблюдением претензионного порядка. Срок ответа на претензию – 10 рабочих дней с даты получения ответственным представителем Стороны, допустившей нарушение условий Договора.

8. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ ДОГОВОРА И ЕГО РАСТОРЖЕНИЯ

8.1. Изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями сторон. Приложения к настоящему договору составляют его неотъемлемую часть.

8.2. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно по заявлению одной из сторон в случаях, предусмотренных законодательством РФ, с предупреждением другой стороны за 30 календарных дней до предполагаемой даты расторжения договора

8.3. Сторона, расторгнувшая договор досрочно, обязана возместить убытки, причиненные досрочным прекращением Договора.

8.4. В случае неоднократных нарушений Исполнителем условий договора в части выполнения полного комплекса услуг, предусмотренных Приложением №1 и Приложением № 2 настоящего договора зафиксированными актам, Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем досудебном порядке с предупреждением Исполнителя о расторжении договора за 30 календарных дней с возмещением убытков, предусмотренных п.9.3 настоящего договора.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

10.1. Настоящий Договор действует с «01» июля 2013г. по «31» декабря 2013г. 

10.2. В случае если ни одна из Сторон не позднее 30 (тридцати) дней до даты истечения срока действия настоящего Договора не изъявит о своем желании расторгнуть настоящий Договор, Договор считается пролонгированным на очередной срок на тех же или иных согласованных сторонами условиях.

10.3. В случае если в Заявке Заказчика установлен срок исполнения обязательств, превышающий срок действия Договора, действие Договора продлевается до момента исполнения Сторонами своих обязательств. 

10.4. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает Стороны  от ответственности за нарушение его условий.

10.5. Действие настоящего Договора автоматически прекращается: 



- при ликвидации одной из Сторон при отсутствии правопреемника;

 

- при физическом разрушении обслуживаемого объекта, его инженерных сетей.

10.6. Настоящий договор заключен в двух подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: Один экземпляр – исполнителю, один экземпляр – Заказчику.

10. ПРИЛОЖЕНИЯ

10.1. Приложение №1 – Перечень объектов.
10.2. Приложение №2 – Требования по уборке помещений. 
10.3. Приложение №2 – Расчет стоимости оказания услуг.

11. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ЗАКАЗЧИК

Открытое акционерное общество 

«Якутская топливно-энергетическая компания»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ



	Юридический адрес: 

678214, Республика Саха (Якутия), Вилюйский улус, пос .Кысыл-Сыр, ул. Ленина, д.4

Почтовый адрес: 677008, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Петра Алексеева, д.76

ОГРН 1021401062187

ИНН/КПП 1435032049/14101001

Р/сч 40702810600060000482

 в Акционерном банке «Собинбанк» (ОАО) Филиал «Якутский»
БИК 049805729

К/сч 30101810500000000729
Тел. (факс) :  (4112) 40-15-97, 401-401

 факс: +7 (4112) 40-15-92

Сайт: www.yatec.ru
E-mail: JSC-YATEC@yatec.ru


	Юридический адрес: 

Почтовый адрес:
ОГРН 

ИНН/КПП 

Р/сч 

БИК 

К/сч 

Тел./факс 

Сайт: 

E-mail: 


ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК

ОАО «Якутская топливно-энергетическая  компания»

 Генеральный директор

_____________________/ Юсупов З.К./

М.П.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

___________________/ ________________/            

М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к договору № от «01» июля 2013г

на оказание клининговых услуг 

ПЕРЕЧЕНЬ ОБЪЕКТОВ

	№ п/п
	Наименование объекта
	Площадь помещений, кв.м.
	Общая площадь помещений, кв.м.

	
	
	Кабинеты


	Коридор,

лестничный пролет 
	Санузел


	

	1
	г.Якутск, П.Алексеева ,76 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	

	2
	п. Кысыл-Сыр

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	

	
	Всего по объектам: 
	
	
	
	


Общая площадь объектов составляет: кв.м. 

ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК

ОАО «Якутская топливно-энергетическая  компания»

 Генеральный директор

_____________________/ Юсупов З.К./

М.П.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

___________________/ _________________/            

М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к договору № от «01» июля 2013г

на оказание клининговых услуг 

ТРЕБОВАНИЯ ПО УБОРКЕ ПОМЕЩЕНИЙ

Общие требования к проведению работ:

Перечень работ(г.Якутск, П. Алексеева ,76) :

1. Дневная поддерживающая уборка помещений (с 9.00-18.00)- 1 оператора   чистоты (уборщица). В перечень зон по поддерживающей  дневной  уборке  предлагаем включить  коридоры, холлы, санузлы. В кабинеты сотрудников (при отсутствии большого количества посетителей) рационально  убирать  1  раз в день – во время  проведения комплексной  вечерней  уборки.

2. Комплексная вечерняя уборка помещений (с 17.00-20.00)- 5 оператора   чистоты (уборщицы) – по 1 человеку на 1 этаж.

3. Генеральная уборка помещений (выходной) –   10 оператора чистоты (уборщицы).

Данная рационализация позволит  поддерживать необходимый уровень чистоты  на Вашем объекте без дополнительных затрат.

Перечень работ (п.Кысыл-Сыр) :

I. Административное здание - контора

1. Дневная поддерживающая уборка помещений (с 9.00-18.00)- 1 оператора     чистоты (уборщица). В перечень зон по поддерживающей  дневной  уборке  предлагаем включить  коридоры, холлы, санузлы и часто посещаемые кабинеты.

2. Комплексная вечерняя уборка помещений (с 17.00-20.00)- 1 оператора   чистоты (уборщица).
Генеральная уборка помещений (выходной) –   1-2 оператора чистоты (уборщицы). 

II. Объекты

3. Комплексная вечерняя уборка помещений (с 17.00-20.00)- 1 оператора   чистоты (уборщица).
Перечень работ по уборке прилегающих территорий (г. Якутск, п. Кысыл-Сыр) :

1. Поддерживающая уборка территорий ( ежедневно 17.00-20.00)-  2 оператора  чистоты (дворник)

2.  Комплексная уборка территорий  (один раз в неделю) –   1 -2оператора чистоты (дворник)

	№ п/п
	Наименование работ
	Периодичность выполнения

	1. 
	Ежедневная комплексная вечерняя уборка в помещениях.
	ежедневно

	
	Комплексная уборка помещений:
	

	1.1. 
	Удаление пыли с горизонтальных поверхностей на уровне досягаемости за исключение оргтехники, крышек столов служащих.
	Ежедневно, во время вечерней уборки

	1.2. 
	Чистка стекол с обеих сторон и протирка дверных коробок входных дверей.
	Ежедневно, во время вечерней уборки

	1.3. 
	Чистка стекол стеклянных перегородок.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.4. 
	Удаление локальных загрязнений со всех видов поверхностей, за исключением удаления пятен, требующих применения химической чистки.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.5. 
	Влажная ручная уборка пола в помещениях.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.6. 
	Влажная ручная уборка пола внутренних лестниц, удаление локальных загрязнений перил, решеток.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.7. 
	Сухая уборка (вытряхивание) грязезащитных матов в вестибюле и влажная уборка пола.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.8. 
	Сбор мусора из мусорных корзин в пакеты и  транспортирование в специально отведенные места. Замена пакетов.
	Ежедневно, во время вечерней уборки

	
	Комплексная уборка и дезинфекция туалетных комнат:
	ежедневно

	1.9. 
	Чистка и дезинфекция кафельной стенки высотой не более 1 м.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.10. 
	Чистка и дезинфекция унитазов, раковин, писсуаров.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.11. 
	Сбор мусора из мусорных корзин в пакеты и  транспортирование в специально отведенные места. Замена пакетов.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.12. 
	Влажная ручная уборка пола в помещениях.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.13. 
	Чистка зеркальных и полированных поверхностей.
	Ежедневно, по мере необходимости

	1.14. 
	Замена расходных материалов в туалетных комнатах:

- замена туалетной бумаги

-замена бумажных полотенец

-заправка диспенсеров жидкого мыла.
	Ежедневно, по мере необходимости

	2. 
	Дневная поддерживающая уборка в помещениях.
	2-3 раза в день по мере необходимости

	2.1. 
	Чистка стекол и протирка дверных коробок входных дверей.
	Ежедневно, по мере необходимости

	2.2. 
	Влажная ручная уборка пола в помещениях  холла и коридоров
	Ежедневно, по мере необходимости

	2.3. 
	Удаление локальных загрязнений со всех видов поверхностей, за исключением удаления пятен, требующих применения химической чистки при необходимости. 
	Ежедневно, по мере необходимости

	2.4. 
	Сухая уборка (вытряхивание) грязезащитных матов в вестибюле и влажная уборка пола.
	Ежедневно, по мере необходимости

	3. 
	Ежемесячная генеральная уборка помещений.
	1 раз в месяц

	3.1. 
	Мытье мусорных корзин.
	1 раз в месяц

	3.2. 
	Влажная уборка пола  входной лестницы  (по сезону в зависимости от погодных условий)
	1 раз в месяц

	3.3. 
	Мытье окон с внутренней стороны, при возможности открывания - с внутренней стороны.
	1 раз в месяц

	3.4. 
	Удаление пыли с элементов декоративного оформления.
	1 раз в месяц

	3.5. 
	Удаление пыли с решеток приточно-вытяжной вентиляции.
	1 раз в месяц

	3.6. 
	Удаление пыли с поверхности кондиционеров.
	1 раз в месяц

	3.7. 
	Влажная протирка и удаление пыли со стен, плинтусов.
	1 раз в месяц

	3.8. 
	Удаление пыли с оконных рам, подоконников.
	1 раз в месяц

	3.9. 
	Удаление пыли  осветительных приборов.
	1 раз в месяц

	3.10. 
	Сухая уборка мягкой мебели при наличии пылесоса.
	1 раз в месяц

	4. 
	Уборка территорий.
	

	4.1. 
	Поддерживающая уборка прилегающих к административным зданиям территорий (подметание, сбор мусора в отведенные места) 
	Ежедневно, во время вечерней уборки

	4.2. 
	Комплексная уборка территорий (подметание, расчистка дорожек, сбор мусора в отведенные места)
	1 раз в неделю


ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК

ОАО «Якутская топливно-энергетическая  компания»

 Генеральный директор

_____________________/ Юсупов З.К./

М.П.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

___________________/_________________/            

М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к договору №от «01» июля 2013г

на оказание клининговых услуг 

РАСЧЕТ СТОИМОСТИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Расчет стоимости (г.Якутск, П. Алексеева ,76) :

	№

п/п
	Наименование услуг
	Площадь

помещений

кв.м.
	Кол-во дней

оказания 

услуг

в мес., дней
	Общая

оперативная

площадь

уборки пола,

кв.м.
	Стоимость

1 кв.м. руб.
	Стоимость

оказания

услуг в

месяц, руб.

	1
	Дневная поддерживающая уборка помещений
	
	
	
	
	

	2
	Комплексная

вечерняя  уборка


	
	
	
	
	

	3
	Поддерживающая уборка территорий
	
	
	
	
	

	4
	Генеральная уборка территорий
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого: 
	
	
	
	
	


Общая стоимость услуг на объектах в г. Якутске составляет: ( ) рублей в месяц.

Расчет стоимости (п.Кысыл-Сыр) :

	№

п/п
	Наименование услуг
	Площадь

помещений

кв.м.
	Кол-во дней

оказания 

услуг

в мес., дней
	Общая

оперативная

площадь

уборки пола,

кв.м.
	Стоимость

1 кв.м. руб.
	Стоимость

оказания

услуг в

месяц, руб.

	1
	Дневная поддерживающая уборка помещений
	
	
	
	
	

	2
	Комплексная

вечерняя  уборка

Администрации
	
	
	
	
	

	3
	Комплексная

вечерняя  уборка

Объектов 
	
	
	
	
	

	4
	Поддерживающая уборка территорий
	
	
	
	
	

	5
	Генеральная уборка территорий
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


Общая стоимость услуг по объектам в п. Кысыл-Сыр составляет : ()  рубль  02 копейки в месяц.

Общая оперативная площадь по всем объектам уборки составляет: кв.м в месяц. 

Общая стоимость работ по всем объектам составляет: () рубля в месяц.

ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК

ОАО «Якутская топливно-энергетическая  компания»

 Генеральный директор

_____________________/ Юсупов З.К./

М.П.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

___________________/ _________________./ 

М.П.


PAGE  

площади уборки



		Месторасположение		Тип уборки		Площадь уборки		Цена уборки 1 кв. метра (руб)		Стоимость услуг в месяц		Стоимость до конца 2013 г.

		г.Якутск		Дневная поддерживающая уборка (коридоры, лестничные пролеты, санузлы)		1,231.10				0.00		0.00

		г.Якутск		Комплексная вечерняя уборка (кабинеты)		4,153.80				0.00		0.00

		п. Кысыл-Сыр		Дневная поддерживающая уборка Администрации		2,192.20				0.00		0.00

		п. Кысыл-Сыр		Комплексная вечерняя уборка Администрации		2,192.20				0.00		0.00

		п. Кысыл-Сыр		Комплексная вечерняя уборка Объектов		4,228.50				0.00		0.00

		г. Якутск, п. Кысыл-Сыр		Ежедневная уборка прилегающей к офисам территории		1,000.00				0.00		0.00

		г. Якутск, п. Кысыл-Сыр		Еженедельная уборка территорий		10,600.00				0.00		0.00






ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к договору № от «01» июля 2013г

на оказание клининговых услуг 



ТРЕБОВАНИЯ ПО УБОРКЕ ПОМЕЩЕНИЙ



Общие требования к проведению работ:

Перечень работ(г.Якутск, П. Алексеева ,76) :

1. Дневная поддерживающая уборка помещений (с 9.00-18.00)- 1 оператора   чистоты (уборщица). В перечень зон по поддерживающей  дневной  уборке  предлагаем включить  коридоры, холлы, санузлы. В кабинеты сотрудников (при отсутствии большого количества посетителей) рационально  убирать  1  раз в день – во время  проведения комплексной  вечерней  уборки.

2. Комплексная вечерняя уборка помещений (с 17.00-20.00)- 5 оператора   чистоты (уборщицы) – по 1 человеку на 1 этаж.

3. Генеральная уборка помещений (выходной) –   10 оператора чистоты (уборщицы).

Данная рационализация позволит  поддерживать необходимый уровень чистоты  на Вашем объекте без дополнительных затрат.

Перечень работ (п.Кысыл-Сыр) :

I. Административное здание - контора

1. Дневная поддерживающая уборка помещений (с 9.00-18.00)- 1 оператора     чистоты (уборщица). В перечень зон по поддерживающей  дневной  уборке  предлагаем включить  коридоры, холлы, санузлы и часто посещаемые кабинеты.

2. Комплексная вечерняя уборка помещений (с 17.00-20.00)- 1 оператора   чистоты (уборщица).

Генеральная уборка помещений (выходной) –   1-2 оператора чистоты (уборщицы). 

II. Объекты

3. Комплексная вечерняя уборка помещений (с 17.00-20.00)- 1 оператора   чистоты (уборщица).



Перечень работ по уборке прилегающих территорий (г. Якутск, п. Кысыл-Сыр) :

1. Поддерживающая уборка территорий ( ежедневно 17.00-20.00)-  2 оператора  чистоты (дворник)

2.  Комплексная уборка территорий  (один раз в неделю) –   1 -2оператора чистоты (дворник)





		№ п/п

		Наименование работ

		Периодичность выполнения



		1. 

		Ежедневная комплексная вечерняя уборка в помещениях.

		ежедневно



		

		Комплексная уборка помещений:

		



		1.1. 

		Удаление пыли с горизонтальных поверхностей на уровне досягаемости за исключение оргтехники, крышек столов служащих.

		Ежедневно, во время вечерней уборки



		1.2. 

		Чистка стекол с обеих сторон и протирка дверных коробок входных дверей.

		Ежедневно, во время вечерней уборки



		1.3. 

		Чистка стекол стеклянных перегородок.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.4. 

		Удаление локальных загрязнений со всех видов поверхностей, за исключением удаления пятен, требующих применения химической чистки.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.5. 

		Влажная ручная уборка пола в помещениях.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.6. 

		Влажная ручная уборка пола внутренних лестниц, удаление локальных загрязнений перил, решеток.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.7. 

		Сухая уборка (вытряхивание) грязезащитных матов в вестибюле и влажная уборка пола.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.8. 

		Сбор мусора из мусорных корзин в пакеты и  транспортирование в специально отведенные места. Замена пакетов.

		Ежедневно, во время вечерней уборки



		

		Комплексная уборка и дезинфекция туалетных комнат:

		ежедневно



		1.9. 

		Чистка и дезинфекция кафельной стенки высотой не более 1 м.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.10. 

		Чистка и дезинфекция унитазов, раковин, писсуаров.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.11. 

		Сбор мусора из мусорных корзин в пакеты и  транспортирование в специально отведенные места. Замена пакетов.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.12. 

		Влажная ручная уборка пола в помещениях.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.13. 

		Чистка зеркальных и полированных поверхностей.

		Ежедневно, по мере необходимости



		1.14. 

		Замена расходных материалов в туалетных комнатах:

- замена туалетной бумаги

-замена бумажных полотенец

-заправка диспенсеров жидкого мыла.

		Ежедневно, по мере необходимости



		2. 

		Дневная поддерживающая уборка в помещениях.

		2-3 раза в день по мере необходимости



		2.1. 

		Чистка стекол и протирка дверных коробок входных дверей.

		Ежедневно, по мере необходимости



		2.2. 

		Влажная ручная уборка пола в помещениях  холла и коридоров

		Ежедневно, по мере необходимости



		2.3. 

		Удаление локальных загрязнений со всех видов поверхностей, за исключением удаления пятен, требующих применения химической чистки при необходимости. 

		Ежедневно, по мере необходимости



		2.4. 

		Сухая уборка (вытряхивание) грязезащитных матов в вестибюле и влажная уборка пола.

		Ежедневно, по мере необходимости



		3. 

		Ежемесячная генеральная уборка помещений.

		1 раз в месяц



		3.1. 

		Мытье мусорных корзин.

		1 раз в месяц



		3.2. 

		Влажная уборка пола  входной лестницы  (по сезону в зависимости от погодных условий)

		1 раз в месяц



		3.3. 

		Мытье окон с внутренней стороны, при возможности открывания - с внутренней стороны.

		1 раз в месяц



		3.4. 

		Удаление пыли с элементов декоративного оформления.

		1 раз в месяц



		3.5. 

		Удаление пыли с решеток приточно-вытяжной вентиляции.

		1 раз в месяц



		3.6. 

		Удаление пыли с поверхности кондиционеров.

		1 раз в месяц



		3.7. 

		Влажная протирка и удаление пыли со стен, плинтусов.

		1 раз в месяц



		3.8. 

		Удаление пыли с оконных рам, подоконников.

		1 раз в месяц



		3.9. 

		Удаление пыли  осветительных приборов.

		1 раз в месяц



		3.10. 

		Сухая уборка мягкой мебели при наличии пылесоса.

		1 раз в месяц



		4. 

		Уборка территорий.

		



		4.1. 

		Поддерживающая уборка прилегающих к административным зданиям территорий (подметание, сбор мусора в отведенные места) 

		Ежедневно, по мере необходимости



		4.2. 

		Комплексная уборка территорий (подметание, расчистка дорожек, сбор мусора в отведенные места)

		1 раз в неделю







ПОДПИСИ СТОРОН



		ЗАКАЗЧИК

ОАО «Якутская топливно-энергетическая  компания»

 Генеральный директор



_____________________/ Юсупов З.К./

М.П.

		ИСПОЛНИТЕЛЬ







___________________/_________________/            

М.П.








